Ajuntament @ de Palma

FULL INFORMATIU SOBRE L'EMPADRONAMENT A PALMA

ALTES | CANVIS DE DOMICILI

TRAMIT PRESENCIAL

Si sou MAJOR DE 65 anys podeu donar-vos d’alta al padré municipal de Palma o fer un canvi

SENSE CITA o : L . . . ) )
PREVIA de domicili dins el mateix municipi sense necessitat de cita prévia acudint presencialment
a ’OAC SON MOIX (consultau I'adreca i I'horari).
EN GENERAL A través de la pagina www.palma.cat (fent clic aqui)
SI ES TRACTA D’UNA URGENCIA PER UN DELS MOTIUS SEGUENTS:
- Termini de presentacio de sol-licituds per un procediment especific inferior a
AMB CITA 30 dies: Escolaritzacid, bo social, subvencions, lloguer jove,... Imprescindible
PREVIA I'acreditacio documental original de la urgéncia, on consti la data de
L finalitzacié del termini, si no sén procediments de I’Ajuntament de Palma.
URGENCIES

- Targeta sanitaria: altes de padrd per canvi de municipi que, per motius de
salut, siguin urgents.
- Canvis de domicili a zones ACIRE.

podeu TELEFONAR AL 010 (971225900 o 630308226 si cridau des de fora de
Palma) DE LES 14 A LES 23 HORES.

1. Full d’inscripcié padronal o imprés de declaracié de canvi de domicili signat per tots els sol-licitants majors de 18
anys o majors de 16 emancipats.
En general Signatura d’ambdds progenitors o tutors al full d’inscripcié padronal.
s Si existeix resolucié judicial de guarda i custodia compartida: signatura d’ambdods
B progenitors al full d’inscripcié padronal
©
£ Empadronament Si eilstenf resolucw.j’udlaal de glzlarda i custodia _en ex‘clt.xswa, ap?rtar la acompanyada
S Ilici de I'impres declaracid del progenitor amb guarda i custodia exclusiva (es pot descarregar
o« 2 sol-licitat per un 2 1a pagina web)
|<_f s sol progenitor pag
o § Si no existeix resolucio judicial sobre la guarda i custodia ni autoritzacio judicial sobre el
8 canvi de domicili, haura d’aportar I'impres declaracié d'un sol progenitor quan no existeix
:’é senténcia de guarda i custodia (es pot descarregar a la pagina web).
Q
O > e . . .
< ORIGINAL | FOTOCOPIA del document que acrediti la identitat de les persones inscrites:
|_
< = —DNI
% E Espanyols — Espanyols nascuts i procedents de I’estranger: Passaport en vigor
8 E — Menors de 14 anys sense DNI: Llibre de familia o partida literal de naixement
I [a]
5 — Passaport vigent o document en vigor acreditatiu de la seva identitat expedit per les
g autoritats del pais de procedencia. Opcionalment i per obtenir més avantatges, presentar
= Estrangers el certificat del Registro General de Extranjeros.
a comunitaris . . . o s
& — Menors de 14 anys sense passaport/targeta d’identitat: Llibre de familia o partida literal
2 de naixement (traduida).
o Estrangers — Passaport o TIE (targeta d’identitat d’estranger amb el nimero NIE) en vigor.
no — Menors de 14 anys sense passaport o TIE: Llibre de familia o partida literal de naixement
comunitaris (traduccié jurada).
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https://www.palma.cat/portal/PALMA/contenedor1.jsp?seccion=s_floc_d4_v1.jsp&contenido=96301&tipo=1&nivel=1400&layout=contenedor1.jsp&codResi=1&language=ca&codMenu=1658&codMenuPN=1905
https://www.palma.cat/portal/PALMA/home.jsp?codResi=1&language=ca
https://www.palma.cat/portal/PALMA/contenedor1.jsp?seccion=s_fdes_d4_v1.jsp&contenido=119493&tipo=6&nivel=1400&codResi=1&language=ca
https://seuelectronica.palma.es/portal/PALMA/sede/RecursosWeb/DOCUMENTOS/1/57_2211_1.pdf
https://seuelectronica.palma.es/portal/PALMA/sede/RecursosWeb/DOCUMENTOS/1/69_2813_2.pdf
https://seuelectronica.palma.es/portal/PALMA/sede/RecursosWeb/DOCUMENTOS/1/0_154296_1.pdf
https://seuelectronica.palma.es/portal/PALMA/sede/RecursosWeb/DOCUMENTOS/1/0_154297_1.pdf
https://seuelectronica.palma.es/portal/PALMA/sede/RecursosWeb/DOCUMENTOS/1/0_154297_1.pdf
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: FOTOCOPIA d’UN d’aquests documents:
o
< Z w |~ Escriptura de propietat (n’heu de fotocopiar només la caratula [portada], la pagina on
g E g figuren els transmissors i els adquirents i la pagina on figura la “descripcio de I'habitatge”).
w @ g 5 5| - Notasimple del Registre de la propietat.
2 2 p g€ 2
< 8 w o 3| - Darrerrebutde I'lBI.
E . w
) § g @ 2| - Darrera factura al seu nom d’un contracte de subministrament: gas, aigua o electricitat, del
§ ‘é’. E mes en curs o de I'anterior a la data de la cita.
o £ =)
L g g ~ ’ )
Qs < « . | FOTOCOPIAd UN d’aquests documents:
| w . . .
8 E 9 =] g - Contracte de lloguer i del rebut de pagament del mes en curs o I'anterior (segons el dia de
o < o E g é la cita).
© -
|<_t 8 g ot o E — Darrera factura al seu nom d’un contracte de subministrament: gas, aigua o electricitat, del
% o3 v & o mes en curs o de |'anterior a la data de la cita.
o 0 2
<< o 2 .
< l<_): 8 2 Cal presentar la seglient documentacié:
\®) é 2 i - Impres d’autoritzacié d’empadronament emplenat i signat per la persona titular de I'escriptura
S .
2 5T o € o contracte de lloguer (es pot descarregar a la pagina web).
bl O < [C)
E < w | O % é‘ Z |- Unafotocopia del document d’identitat d’aquesta persona.
w s 2| Z = E L , . . . .
s ™ e} % é E 2| - Fotocopia de I'escriptura, o de la nota simple del Registre de la Propietat, o del darrer rebut de
8 2 £§L 4] 5 I'IBI, en cas que la persona que autoritza sigui la propietaria de I’habitatge.
& o 35 o . .
(@] Z "'" 2 ©|- Fotocopia del contracte de lloguer i del rebut de pagament del mes en curs o I'anterior (segons
o ; el dia de la cita), en cas que la persona que autoritza sigui I'arrendatari de I'habitatge (titular
del contracte de lloguer).
En cas que acudeixi un tercer a sol-licitar un tramit padronal per a una persona major d’edat en
representacié d’aquesta, haura d’aportar:
- El “Full d’autoritzacié de persones fisiques” emplenat i signat per la persona sol-licitant i
4. REPRESENTACIO la persona autoritzada (es pot descarregar a la pagina web).
- El document d’identitat original i en vigor (o fotocopia compulsada per notari) de la persona
sol-licitant.
- El document d’identitat original i en vigor de la persona autoritzada.

TRAMIT ELECTRONIC

MAJORS DE 18 ANYS
TITULARS DE L'HABITATGE

REQUISITS - DISPOSAR DE CERTIFICAT DIGITAL O DNI ELECTRONIC
- Sol-licitud a través del REGISTRE ELECTRONIC (en el cas d’empadronament de diverses persones han de
presentar una sol-licitud cada una de forma independent).
1. Full d’inscripcié padronal o impres de declaracid de canvi de domicili.
(Aquests documents es poden descarregar a la pagina web).
2. Adjuntar document/s que acreditin la titularitat del’habitatge:
DOCUMENTS A - IF:II;CIJPIETARIS: Escriptura de propietat(*’ o de la nota simple del Registre de la propietat o del darrer rebut de
APORTAR ) En ca;s d’aportar I'escript d "heu d’ ' s la caratul agi i
portar I'escriptura, recordau que n’heu d’escanejar només la caratula (portada), la pagina on figuren
els transmissors i els adquirents i la pagina on figura la “descripcio de I'habitatge”.
— LLOGATERS: Contracte de lloguer i del rebut de pagament del mes en curs o I'anterior.
4. Es recomana adjuntar DNI Unicament a efectes de complementacié de dades i no a efectes d'identificacid.
—  TOTS ELS ALTRES SUPOSITS S’HAURAN DE TRAMITAR PRESENCIALMENT A LES OAC AMB CITA PREVIA.
IMPORTANT — LA CONFIRMACIO DEL MOVIMENT PADRONAL SERA EFECTIVA SEMPRE QUE LA PERSONA INTERESSADA

REBI LA NOTIFICACIO ELECTRONICA DE CONFIRMACIO DE L’EMPADRONAMENT.
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https://seuelectronica.palma.es/portal/PALMA/sede/RecursosWeb/DOCUMENTOS/1/40_2814_1.pdf
https://www.palma.cat/portal/PALMA/RecursosWeb/DOCUMENTOS/1/2_140104_1.pdf
https://rec.redsara.es/registro/action/are/acceso.do
https://seuelectronica.palma.es/portal/PALMA/sede/RecursosWeb/DOCUMENTOS/1/57_2211_1.pdf
https://seuelectronica.palma.es/portal/PALMA/sede/RecursosWeb/DOCUMENTOS/1/67_2813_1.pdf
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SENSE CITA PREVIA>>>> BAIXES DEL PADRO MUNICIPAL PER CANVI DE RESIDENCIA

= El canvi de residéncia de ciutadans espanyols es produeix de forma automatica, amb motiu de I’alta en un altre municipi o
consolat.

= El canvi de residéncia de ciutadans estrangers es produeix de forma automatica, amb motiu de I'alta en un altre municipi. En
cas de trasllat a I'estranger, heu de fer arribar una declaracié per escrit i una fotocopia del vostre passaport o TIE a les
oficines d’atencié a la ciutadania (OAC).

SENSE CITA PREVIA>>>> RENOVACIO DE CADUCITATS

D’acord amb l'art. 16.1 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases del régim local, tots els residents
no comunitaris que no disposin d’una autoritzacio de residéncia permanent han de renovar la seva inscripcié padronal
cada dos anys. El transcurs del termini assenyalat és causa per acordar la caducitat de la inscripcié padronal, amb els
conseglients perjudicis que se’n poden derivar per a la persona interessada.

L’Ajuntament de Palma fa preavisos a totes les persones afectades amb dos mesos d’antelacio a la data de caducitat.
La documentacio que s’ha presentar per renovar la inscripcié padronal per caducitat és la seglient:
1. El preavis o notificacid firmat per la persona interessada (si I’ha rebut).
2. Algun dels segiients documentsidentificatius (ORIGINAL | FOTOCOPIA):
2.1. Permis de residéncia i/o treball (en cas de caducitat, s’ha de presentar sol-licitud de renovacid).

2.2. Passaport en vigor (en cas de caducitat, s’ha de presentar sol-licitud de renovacid).

= En cas de menors ha de comparéixer el pare, la mare o el tutor, i aportar ORIGINAL | FOTOCOPIA d’un dels documents

identificatius citats a I’apartat anterior (tant del/de la menor com del/de la representant).

SENSE CITA PREVIA>>>> NAIXEMENTS | DEFUNCIONS

Les altes per naixements i les baixes per defuncié al Padré es produeixen d’ofici (comunicacié dels registres civils).

Si es vol tramitar directament, s’ha de presentar ORIGINAL | FOTOCOPIA del llibre de familia (inscripcié de naixement) o de
la partida de naixement o de defuncid.
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https://www.palma.cat/portal/PALMA/contenedor1.jsp?seccion=s_lloc_d10_v4.jsp&codbusqueda=686&language=ca&codResi=1&codMenuPN=1905&codMenu=1658&layout=contenedor1.jsp&layout=contenedor1.jsp

